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1) Apresentacao

Os processos de aquisicdes de bens e servicos comuns realizados pelos
Orgdos Publicos, em grande parte, sdo adquiridos através de processos
administrativos licitatérios modalidade Pregdo Eletronico (MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO, 2005). A licitacdo é um procedimento
administrativo pelo qual toda a Administracdo Publica, seja ela Federal, Estadual ou
Municipal deve realizar para a aquisicao de bens e servicos.

Inicialmente conceituamos o termo Licitacdo Publica, de acordo com o jurista
Celso Antbnio Bandeira de Melo, como sendo um certame que as entidades
governamentais devem promover abrindo disputa entre o0s interessados que
preencham os atributos e aptiddes necessarios ao bom cumprimento das obrigacfes
que se propbem a assumir, para escolher a proposta mais vantajosa as
conveniéncias publicas (MELLO, 2004).

O Pregao Eletronico foi incorporado, através do Decreto n° 5.450, de 31 de
maio de 2005, compondo o ordenamento juridico do Brasil, junto com outras
modalidades previstas na Lei n° 8.666/93, em harmonia com 0s principios da
Administracdo Publica brasileira (MINISTERIO DA ADMINISTRACAO E REFORMA
DO ESTADO; MINISTERIO DA FAZENDA, 1993).

O processo de realizagdo do Pregédo Eletrénico, assim como todos os atos
administrativos, requer dos agentes publicos um desempenho direcionado a atingir
os melhores resultados. Em sua Dissertacado, Caroline Pereira Bona afirma que “o
principio da eficiéncia pode ser analisado com base na atuacdo do agente publico

responsavel pelo procedimento licitatorio” (BONA, 2015).
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A ele cabe o papel de orientar os fornecedores por meio do edital, no sentido
de fornecerem produtos de qualidade, da forma mais vantajosa para o ente publico.
Para isso, tal agente deve ter capacitacdo adequada ao processo licitatorio, a fim de
evitar prejuizo a administracdo publica e de alcancar a eficiéncia em seu exercicio
funcional (BONA, 2015).

Também a Escola Nacional de Administracdo Publica (Enap) em seu curso
“Introducao a Gestao de Processos”, cita que a busca pela eliminacao de falhas nas
organizacdes sempre foi grande motivadora para avancos e melhorias nos
mecanismos de gestdo. E por meio das falhas identificadas que se encontram
oportunidades para melhorar a gestdo e a execucao de uma atividade (ESCOLA
NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA, 2016).

O Pregéao Eletrbnico passa a ser obrigatorio e as formas de Controle interno
concentram-se na exigéncia de melhor planejamento, buscando assim as
informacdes necessarias ao efetivo dimensionamento das aquisi¢cdes e contratos a
se realizarem. O que passa a exigir uma pesquisa de mercado mais ampla e
considerando as previsbes orcamentarias e justificativas de aquisicbes e
contratacoes. (LIMA et al., 2013)

Neste sentido Lima, (2008) afirma que o Pregdo surge em um contexto de
reformas e diante do anseio generalizado por certames licitatérios mais &geis;
contribuindo para a diminuicdo de custos operacionais e atendendo ao interesse
publico.

O Pregéo Eletrénico é dividido em duas fases, a interna e externa. Na fase
interna, conhecida como preparatéria, corresponde ao inicio de todo o procedimento.
E o periodo no qual o 6rgédo responséavel pela licitacio justifica a necessidade de tal
contratacdo, define o objeto, as exigéncias da habilitacdo, as sancdes, fixa os prazos
e ainda determina os critérios de aceitacdo das propostas. (BONA, 2015)

Na fase externa, apos o término da elaboracdo do edital, e com a aprovacéo
do 6rgdo competente, o instrumento € publicado. A publicagdo € o inicio da fase
externa e tem como proximo passo o julgamento. Feita a classificacdo, iniciam-se os
lances sucessivos e decrescentes, que decidirdo o vencedor do certame e a

classificagéo dos demais licitantes. (BONA, 2015)
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A utilizacdo do Pregao Eletrénico gera uma expressiva reducdo de precos e
custos para a Administracdo Publica, conforme pode ser observado no quadro

abaixo:

Figura 1. Economia gerada pelo Pregéo Eletrénico
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Fonte: Lima, 2008, p.69 apud Santanna, 2006, p.8.

Sendo assim, este Projeto de Intervencdo foi elaborado no sentido de
contribuir para eficiéncia na execucdo do processo reduzindo seu tempo de
conclusdo, seu custo e ainda na melhoria no controle de suas etapas. Toda
intervencgéo requer dedicacdo e alinhamento de atitudes em todas as suas etapas,
com intuito de contribuir para melhorias dentro do que esta sendo proposto.
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Espero com este tema, que serd desenvolvido dentro do Hospital Universitario
de Juiz de Fora/EBSERH (HU-UFJF/EBSERH), apresentar um Projeto de
Intervencdo que possa efetivamente colaborar, para os agentes interessados,
apresentando o Pregao Eletrénico como uma alternativa mais eficiente e eficaz para

0 processo licitatorio.

2) Justificativa

Partindo do processo administrativo na modalidade Pregdo Eletronico, que
considero dindmica e motivadora é que pretendo realizar meu Projeto de
Intervengé@o. O presente trabalho justifica-se pela necessidade de concluir todo
processo administrativo licitatério, quando ha disponibilidade de recursos, de forma
eficiente, buscando ganho de tempo, de maneira a se evitar um desabastecimento
de materiais/insumos e/ou uma precariedade da estrutura fisica na qual esta
inserida, prejudicando diretamente a populagéo assistida.

A partir de uma analise do processo licitatério e fundamentos sobre a
modalidade de Pregéo Eletrdnico, foi possivel perceber a necessidade de adotar tal
alternativa a fim de reduzir custos e tempo no processo de aquisicao de bens.

Durante todo processo é necessario, que o Gestor da Unidade de Licitacdes
tenha um controle dos processos licitatérios. A proposta do Projeto € de apresentar
um trabalho, ja iniciado na Unidade de Licitacbes do HU-UFJF/EBSERH onde
exerco minha funcdo, através de levantamentos de dados, mapeamento de
processos, criagao de planilha, cartilha e a figura de um revisor que se inicia desde o
recebimento do Termo de Referéncia ou Projeto Basico enviado pelos setores
demandantes, até sua conclusdo para estar pronto para elaborar Notas de Empenho
e/ou Contratos. Cabe salientar, que todas as etapas do processo sao realizadas
dentro das normas e legislacbes que regem o Pregdo Eletrénico (BONA, 2015,
p.43).

3) Objetivo Geral
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Implementar agdes que contribuam nos procedimentos para realizagdo de
Pregao Eletrénico na Unidade de Licitacdes do Hospital Universitario de Juiz de Fora
(HU-UFJF)/Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (EBSERH), visando uma
melhoria na eficiéncia com reducéo de tempo de conclusédo e controle dos processos

licitatorios.

4) Objetivos Especificos

A partir da execucéo do Projeto de Intervencao proposto objetiva-se:
. Apresentar planilhas de controle de processos;
. Apresentar um planejamento dos setores demandantes antes da entrega do
Termo de Referéncia, de forma a contribuir para o trabalho da Unidade de
LicitacOes;
. Efetuar modelagem de processos para facilitar o entendimento das etapas do
Pregéao Eletrénico;
. Propor revisfes nas etapas criticas de cada Pregéo Eletrénico aberto;
. Aplicar os procedimentos na melhoria do processo.

5) Metodologia

Como apoio tedrico para realizacdo deste trabalho foram utilizados artigos
gue tratam sobre a modalidade do Pregéo Eletronico, além de utilizar-se da funcéo
gque desempenho dentro do Hospital Universitario de Juiz de Fora (HU-
UFJF)/Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (EBSERH) como base de dados
para o desenvolvimento do Projeto de Intervencéo proposto.

Para a elaboracao do Projeto de Intervencgéo terei como apoio o Plano Anual
de Compras do Setor de Suprimentos — 2018, como forma de orientar as fases de
desenvolvimento de tal projeto, a fim de garantir que 0 mesmo cumpra com as
normas e exigéncia do Hospital Universitario de Juiz de Fora (HU-UFJF)/Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares (EBSERH).

Como revisédo bibliografica foram utilizados cartilhas, artigos e ainda o Médulo
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de Introducdo a Gestéo de Processos, desenvolvido pela Enap — Escola Nacional de
Administracdo Publica (2016).

6) Detalhamento do Projeto

O Projeto de Intervencédo proposto tem como foco diminuir o tempo e controlar
de forma mais segura eficaz todos os procedimentos utilizados na modalidade de
um Pregdo Eletronico. Tal projeto ser4 desenvolvido no Hospital Universitario de
Juiz de Fora/Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares, na Unidade Hospitalar do
bairro Santa Catarina.

De acordo com o que foi apresentado nos objetivos, serdo elaboradas e
apresentadas planilhas de controle de processos, a fim de auxiliar o trabalho do
Gestor no controle dos processos licitatorios. Tais planilhas servirdo ainda como
material de referéncia para os anos seguintes, apresentando dados comparativos.

As planilhas desenvolvidas serdo a de “Controle de Processos” e a de
“Revisdo de Pregdes”, conforme Anexo | e Il respectivamente.

A funcéo da Planilha de Controle de Processos é facilitar o Gestor no controle
dos processos de licitagdes em andamento na Unidade de Licitacdes. Este modelo
de planilha sera preenchida diariamente pelo Gestor, através das informacdes que
cada pregoeiro relata, atualizando os dados conforme o status de cada pregéo.

Por meio desta planilha, sera possivel verificar prontamente como esta
acontecendo o andamento de cada pregdo. A planilha ira apresentar em qual setor
ela esta; qual membro da comissdo de licitacdo esta responsavel pela fase do
processo; ajudara a prever o tempo total de duracdo do processo dentre outras
coisas. Portanto, € por meio da “planilha de Controle de Processos” que sera
possivel obter um resumo de cada processo.

Nesta planilha serdo inseridos dados que serviram de relatério mensal e/ou
anual dentro da Unidade para apresentar as chefias superiores e fazer comparacoes
de dados anualmente.

A segunda planilha apontada nos objetivos € a de “Revisao de Pregdes”, que

sera utilizada pelo revisor, figura inserida no processo como responsavel por realizar
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revisées nas etapas mais criticas do processo de Pregédo Eletronico, no sentido de
diminuir incorrecdes. A planilha de “Revisdo de Pregdes” sera utilizada pelo revisor
no controle das revisdes dos processos licitatérios. Ela sera preenchida pelo revisor
sempre que se faz uma revisao dos pregdes em suas varias etapas.

O revisor, que foi inserido em janeiro de 2017 no processo licitatorio €
escolhido dentre os dois pregoeiros mais antigos da Unidade de Licitacbes. Este
critério visa a experiéncia, vivéncia e conhecimentos adquiridos pelos pregoeiros.
Sua funcdo sera revisar cada Pregao Eletrbnico em cada uma das etapas mais
criticas, conforme decisdo tomada em reunido com todos os colaboradores da UL.
Apés cada revisao seré feito um despacho pelo revisor informando ocorréncias, caso
haja, e anexado ao processo para dar continuidade. A atuacéo do revisor é imediata.

Foram criadas oito etapas de revisfes, dentro de cada pregédo eletrénico, em
comum acordo com os colaboradores da Unidade e aprovado pelas autoridades
superiores. O preenchimento sera feito de forma bem sucinta, inserindo a data de
realizagdo e um pequeno resumo, caso tenha incorregoes.

O preenchimento das planilhas sera feito de forma bem simples, adotando o
despacho padrao para anexar no processo. Tal trabalho ser& realizado pelo revisor
escolhido e, caso 0 mesmo esteja ausente, 0 revisor substituto assumira 0 processo.
Por tratar-se de um procedimento padréao e simples, o conhecimento dos pregoeiros
€ indispensavel para que as intercorréncias sejam identificadas e corrigidas. Por
meio de reunibes os colaboradores serdo informados de todo processo licitatério,
suas intercorréncias e procedimentos adotados.

Alinhado aos setores demandantes dos “Termos de Referéncia”, e antes
mesmo da entrega do mesmo, ha a apresentacdo de um planejamento que sera
realizado pelos setores demandantes tendo em vista o aprimoramento das
atividades e aquisi¢des por parte do HU-UFJF/EBSERH.

Este planejamento propiciara a Unidade de Licitagéo realizar todas as suas
atividades, dentro de cada ano, de forma mais organizada e planejada. Tendo em
vista, que a partir deste planejamento sera possivel saber a quantidade e os tipos de
pregdes que a UL tera que fazer dentro daquele determinado ano.

Tal procedimento acontece com o0 envio dos relatorios dos Pregbes a serem

realizados para a Unidade de Licitacdes. Com este relatorio, o Gestor da UL planeja



n UAB

UNIVERSIDADE
UNIVERSIDADE PNAP
ABERTA DO BRASIL

PROGRAMA NACIONAL FEDERAL DE Juiz DE FORA

BE FORMAGAO KM
LDMINISTRACAQ PURLICA

a previsao de conclusdo de cada um ficando disponivel para consulta. Desta forma,
fica previsivel o tempo previsto para novas aquisicdes, melhorando o controle de
estoques, e as obras e manutenc¢des necessarias para o HU.

Dentro do projeto proposto sera elaborado um mapeamento e modelagem de
processos com o0 uso do programa de computador BIZAGI, com a participacdo de
toda equipe da UL, que ira permitir uma visdo muito clara de todo passo a passo
para realizacdo do Pregdo Eletrdnico principalmente, aqueles colaboradores que
estdo iniciando seu processo de aprendizagem.

Este mapeamento e modelagem do processo de aquisicbes por meio de
Pregéo Eletronico, dentro do programa BIZAGI, sdo apresentados como um
fluxograma e consiste em apresentar apdés sua conclusdo, todo fluxo de
procedimentos adotados para que um Pregado Eletrénico seja realizado, tanto na
modalidade SRP, quanto na modalidade Tradicional. Ele parte do recebimento do
Termo de Referéncia pela UL até sua conclusdo e tramitacdo para empenho ou
contratacdo. Com esse fluxo, qualquer pessoa pode ter condi¢cdes de entender o
passo a passo do Pregdo Eletrénico. Isso contribui para entendimento de novos
colaboradores e consulta em caso de davidas.

A elaboracéo do Edital padrédo é feita com a participacdo da equipe da UL, a
fim de facilitar o processo de licitacdo pelos pregoeiros, nos mais variados tipos de
aqguisicdes e dentro das normas e legislacdes exigidas.

Como material de apoio serd apresentado uma Cartilha (Anexo Ill) com
informacgOes relevantes para auxiliar fornecedores que tenham interesse em
participar dos processos de Pregao Eletronico.

Importante salientar ainda que se deve incorporar um planejamento macro
que propiciarda o levantamento de todas as aquisi¢cdes necessarias para cada ano
financeiro, facilitando todo o planejamento de compras e da Unidade de Licitacdes; e
alinhando os setores demandantes dos Termos de Refer6encia e Projetos Basicos
(Setor de Suprimentos e Setor de Administracdo).

Todos esses procedimentos relatados serdo aplicados na Unidade de
Licitacbes do HU-UFJF/EBSERH. A planilha de controle de processos sera adotada
pelo chefe da UL e pelo seu substituto, caso o0 mesmo esteja ausente. A planilha de

Revisdo dos Pregdes sera utilizada pelo revisor escolhido pelo chefe da UL. Vale
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dizer, que todos os arquivos que sao ligados diretamente aos pregoeiros sédo salvos
pelo Google drive ficando disponivel a todos da UL. O mapeamento e a modelagem
ficardo expostos na UL para consulta e divulgado na pagina do HU. A figura do
revisor atuara em conjunto com todos os pregoeiros podendo realizar outras funcdes
em caso de auséncia de processos para revisdo. Por fim, serd feita uma reunido
mensal com intuito acompanhar e avaliar os procedimentos adotados na UL.

E finalmente, a dltima etapa consistirA numa avaliacdo dos resultados, a fim
de identificar se os mesmos estdo sendo satisfatérios para dar mais agilidade e
controle dos processos de Pregdo Eletrdnico no Hospital Universitario de Juiz de
Fora/Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares.

7) Resultados Esperados

O Projeto de Intervencéo proposto pretende contribuir de forma positiva para
o bom funcionamento do processo licitatério do Hospital Universitario de Juiz de
Fora/Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares, na Unidade Hospitalar do bairro
Santa Catarina.

A intencdo de aplicar o Projeto € o de conseguir controlar e melhorar os
procedimentos que envolvem a Unidade de Licitagdo do HUJF/EBSERH, com o
intuito de diminuir o tempo de conclusdo de cada Pregao Eletrbnico, garantindo a
exceléncia nos bens e servigos adquiridos.

Espera-se que o Projeto venha contribuir de alguma forma com aqueles que
trabalham diretamente com Pregéo Eletrénico nas InstituicGes Publicas e privadas,
ultrapassando ainda os limites fisicos do HUJF/EBSERH, Unidade Hospitalar do

bairro Santa Catarina e atingindo os agentes publicos de forma geral.
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8) Cronograma

2017/2018
2017 2018
Item Atividade jan | fev | ago | set | out | nov | dez | jan

01 Elaborar modelo de planilha X
02 Criar o Revisor de processos X
03 Elaborar mapeamento e X X X X X

modelagem
04 Elaborar Edital Padrédo X X X
05 Criar Cartilha X X

Alinhar informacgdes para elaborar

06 um planejamento macro de X

aguisicoes
07 Avaliar os resultados X X

9) Orcamento

Todas as acgOes implantadas foram e serdo aplicadas dentro do Hospital
Universitario de Juiz de Fora (HU-UFJF)/Empresa Brasileira de Servicos
Hospitalares (EBSERH), local no qual desempenho a funcdo de Assistente
Administrativo. Considerando os fatos, todos os colaboradores, as capacitacdes e 0s
equipamentos, e programas estdo disponiveis para conclusdo do Projeto de
Intervengéo do HUJF/EBSERH, Unidade Hospitalar do bairro Santa Catarina, néo

gerando custo para o desenvolvimento do mesmo.



n UAB
’

UNIVERSIDADE PNAP UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

PROGRAMA NACIONAL FEDERAL DE Juiz DE FORA

B8 FORMAGAO IN
LOMNISTRACAD PUBLICA

10) Referéncias

BONA, Caroline Pereira. Pregao Eletrénico e o Principio da Eficiéncia: um estudo
de caso da comissao permanente de licitagbes de materiais da Prefeitura do Recife.
2015. Dissertacdo (Mestrado Profissional em Gestdo Publica para o
Desenvolvimento do Nordeste) — Universidade Federal de Pernambuco, Recife,
2015. Disponivel em:
<https://repositorio.ufpe.br/xmlui/bitstream/handle/123456789/16680/Caroline%20Per
eira%20Bona%?20-
%20Preg%C3%A30%20Eletr%eC3%B4nico%20e%200%20Princ%C3%ADpio%20da
%?20Efici%C3%AAnNcia.pdf?sequence=1&isAllowed=y> Acesso em 12 fev 2018.

ENAP — ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAC}AO PUBLICA. Diretoria de
Comunicacdo e Pesquisa. Introducdo a Gestdo de Processos. Modulo 1.
Introducdo e Conceitos Basicos. SAIS — Area 2-A- 70610-900 — Brasilia, DF: 2016.
FERREIRA, Marco Aurélio Marques, Silvana Aparecida Medina, Anderson de
Oliveira Reis. Pregdo Eletrénico e Eficiéncia nos Gastos Publicos Municipais.
APGS, Vicosa, Vv.6, n.2, p.56-108, abr/jun, 2014. Disponivel em:
<http://repositorio.enap.gov.br/bitstream/1/2897/1/M%C3%B3dulo_1_-
_Introdu%C3%A7%C3%A30_e_Conceitos_B%C3%A1sicos%5b1%5d.pdf> Acesso
em 12 fev 2018.

LIMA, Everson Cruz de; BERTASSI, Andre Luis; PADOVEZE, Clovis Luis; LOPES,
Lineia Jollembeck. O impacto nos custos operacionais causados pela utilizacao
da modalidade licitatéria pregdo eletronico: Um estudo de caso em uma
Unidade Administrativa Militar Federal. XX Congresso Brasileiro de Custos —
Uberlandia, MG, Brasil, 18 a 20 de novembro de 2013. Disponivel em:
<https://anaiscbc.emnuvens.com.br/anais/article/viewFile/91/91>. Acesso em 12 fev
2018.

MELO, Celso Antdonio Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. Sdo Paulo:



n r 4\—]
E

4(24___ PNAP UNIVERSIDADE
UNIVERSIDAD 4
ABERTA DO BRASIL

PROGRAMA NACIONAL FEDERAL DE Juiz DE FORA

o8 FoRMAGLO KM
ADMINISTRACAQ PURLICA

Malheiros Editores, 17% ed., 2004.
Disponivel em: <https://www.direitonet.com.br/artigos/exibir/4434/Conceitos-basicos-

da-licitacao-publica>. Acesso em: 16 fev 2018.

MINISTERIO DA ADMINISTRAQAO E REFORMA DO ESTADO; MINISTERIO DA
FAZENDA. Lei n.8666. Institui normas para licitacbes e contratos da administracéo
publica. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF,22 jun. 1993, Secdo 1, p.8269.
Disponivel em: <http://www.mma.gov.br/port/conama/legiabre.cfm?codlegi=318>

Acesso em 20 jan 2018.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO. Decreto 5450.
Regulamenta o Pregdo, na forma eletrbnica, para aquisicdo de bens e servicos
comuns, e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF,01 jun. 2005,
Secdo 1, p.5. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2004-
2006/2005/decreto/d5450.htm> Acesso em 20 jan 2018.



UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

11) Apéndice

ANEXO |

PNAP

PROGRAMA NACIONAL
O FORMAGAO EM
LOMNISTRACA PUBLICA

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE Juiz DE FORA

Pregies - 2018
PLAMILHA DE CONTROLE DE PROCESS0DS (GESTOR) — 2018
ITH e Tipo do | Decps- Tempo Gachs sm oubac Tempo Wador —
S === Froosssa | e | TR0 | e | Maberial = == Unidades Dafa | Dumta | Gotal | Estimade | Hemol- | W e
[ == E1%: max m"“ = Bardga apnay | o | Pemee | e | Cmtate | omas | Fina o = == -
TOTeAL a F:§ .00 ¥ 20 L]
Total 0e Pragaoc SR o Pregoeiros Cruamnt.
Total de Pregao Tradiclional o o
Total de Despesss da Cu o o
Total de Despesss o8 Ca o o
Total Pregic de Material de Comsumo o o
Total Pregao de Material Permansnts o o
Total Pregio de Servigo o o
o
Total 1]




PNAP

UNIVERSIDADE

UNN%%SOI%% PRI Ractomal FEDERAL DE Juiz DE FORA
BF FORMACAO IN
LOMNISTRACA PUBLICA
ANEXO Il
EEvELD DE PRECOES — 20
Pragie: ) -] = s
- - - | = [ TEa ] T e | i T ] Tha T e




UAB

PNAP

UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL PROGRAMA NACIONAL
B FORMAGLO KM
ADMINISTRACAQ PURLICA
ANEXO Il

Licitagio € o processo responsavel pela
escolha da empresa apta a ser conbmatsda pels

escolha de opgies mais vantsjosas para os orgaos
plblicos, ow seja. a conratacio de sendgos ou compra
de produfos com a melhor qualidade e memor prego.
Esse processo € baseado em disposigies exstentes
am leis afou regulsmerntos.

1 — Como 20 realizadas as compras na Unidade de
Licitaghes 7

Conforme art. 37 — inciso XXl — da ConstiugSo
Federal dispoe: hrados os ca specificados na
legislagSo, as cbras, os servigos. as compras e as
a]len@nﬁmm‘h’aia:h&rrﬂciaﬂnmssﬂde
iﬁa@nmﬂmqmamgmmm
para todos os concomentes, com {:I.ELEth- que

Diferenciado de Contratacio (RDC).

2 — Como participar dos processos de licitagio
pablica?

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE Juiz DE FORA

Para participar de um processo de licitagio, woos
deve preparar a sua empresa para se cadastrar na
publica

FPara obter esse registro. a Lei de Licitaghes
esighelece  guais documentos devern  ser
apresentados &aos 2 sews departamentos  de
cadastro. Esses documentos  sereesn para
COMMPIoAar 8-

IHEI:itae_;aUJLrIdH::E;

3 — O que & valor estimado?

A Lei 8.666/83 define gue o valor estimado para &
Administracio possa executar atos  licitatbrios.
Esse valor e obtido atraves de pesquisa de prego
feita pela administragio plblica. com base em
pelo menos, trés ompamentos elaborados por
fomecedores gue atuam no ramo da contratacso.
4 — Porgue ndo aceifamos propostas de
valores com mais de duas casas decimais?

Conforme nossos editais, solicitamos sempre gus
os lamces sejam com o mMadmo duas casas
mmmqmnﬁﬂaﬂalmegramue
A:I-nrstramFmrmra (SFI) ndo considera

casas decimais nos empenhos,
dificutandc gue sejam feitas liguidacio e

5 Os licitantes precisam ernviar
documentagtes originais

Em regra a documentacSo deve ser toda anexads
solicitar akgum documento original

- Qual & o prazo para solicitar esclarecimentos
sobre o edital?

Os  pedidos de esclarecimentos referentes ao
processo lictatdno dewver3o ser erwiados ao(a)
Pregoesiro{a), até 02 (tnfs) dias dteis anterores &
dataﬁxadnparaabahmdamptﬁlmapﬂr

o edetronico, atraves. do e—mail
ligitavooees huififebserh gow b

T- Gl & o prazo para solicitar mpugnagao do
edital ?

AEDE(dm]dELEﬁaﬁeEdﬂdﬂiﬂﬁmﬂchpﬂra
abertura da

licitacoes hujfifebserh gowibr,
E:lpecierieda Unidade de Licitagio, de 8h as 12h e
de 13h &s 18h.

8- Em gue momento o pregoeiro pode  solicitar
amostras?

Antes de concluir pela aceitabilidade das propostas,
o HU-UFJF se reserva no direio de solicitar
amosiras dos produtos ofertados para avaliagio
técnica. As amostras serdo analisadas a fim de
werificar a sua compatibilidads cOm as
EMEEEEWEW5MDGI;@M
licitagio. As amosiras passiveis de devnllqaa
podem ser retiradas no HU-UFJF, no prazo de até
20 (vinte) dias dieis a contar do resultado do
julgarmento.

9 Cual o prazo que tenho para enbregar as
amostras ™
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A entrega das amostras devera ser realizada em ate 07
[(sete) dias dieis, apos sdicitagio do HWWUFJIE, mo
enderego indicado pelo pregoeio. O liciiante gue
deixar de cumprir o prazo sera desclassificado.

10~ Estou tendo dificuldades para enviar a amostra
dentro do prazo, o gue fazer?

Relate sua dificuldade &4 Unidade de LicitacSes atrawes
do telefome ou via email. A critério do pregosim, este
w‘amp-ul:len; ser promogado por mais 7 (sete) dias

1M- Gual a guanbdade de amostras dewve ser
ennviada?

A quantidade das amostras deverd ser de No mMincmos
uma wnidade por ifem. Caso o matenal, por suas
caracteristicas, exdjam nimero maior de amostras para
a realizacio do teste, o lictante sera comunicado pelo
pregoeiro.

12- Como saber se a marca do meu produto & pré
aprovada na Instituicio?

o mmmmm&mmm

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE Juiz DE FORA

- e Takace

Subordinads so Setor de Adnyimistracio, a Devisso
Administrativa Financeira e 3 Geréncis  Adovinistrativa
do EBSERH/HU-UFIF, a unidade & responsavel por:
Emmtﬁsmlmmmamﬁ!
m&membmmmﬁ!
contratacse de prestscio de semvigos, conforme
determinacio da Govemancs do HIU-UFIF, necessarios
a0 desernolvimento das atividades da InstinmicSo.
Eqguipe:

Miriam Femeia Esteves — Chefe da Unidade de

Licitagnas
Aline Malts Costa de Messiss —  Assistente

Tel: (32) 4008-5173 51807 52068
E-mail- licitacoes hujfifebserh.govbr

Unidade de Licitagbes

EBSER

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS
HOSPITALARES
HOSPTAL UNIVERSITARIO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JULE DE
FORA

EBSERHMHU-UFJF
2017

Este folheto explicative € uma simples
maneira de esdarecer as principais ddvidas
referentes ao processo licitatorio, realizado pela
uUnidade de Lidtagbes. Esperamos, dessa forma,
tornar mais facil a negociacao com as entidades que
fazem uso da licitagdo EBSERH/HU-UFIFE.



